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1 - Objetivo

O presente documento define e regula o funcionamento do Sistema de Gestdo Integrada
para a Administracdo Escolar — GIAE — o qual se destina a todos os elementos da
Comunidade Escolar.

O Regulamento do GIAE estabelece o regime de funcionamento, as condi¢fes de acesso
as instalagbes escolares, bem como, um conjunto de normas que visam aumentar a
seguranca e a melhoria da gestdo do estabelecimento de ensino, nomeadamente, através
do controlo de acessos ou registo em terminal; 0 pagamento e acesso aos servi¢os da
Escola; o controlo interno de consumos; a venda de refeicdes e controlo de acesso ao
refeitorio; a consulta de informacao no quiosque ou via ONLINE (classificacbes, faltas,
mensagens, extracto de movimentos, saldos, aquisicdo de refei¢bes, entre outras); o
controlo de assiduidade de pessoal docente e ndo docente.

2 - Condicdes de Acesso aos Espacos Escolares

2.1. A Escola Secundaria de S& da Bandeira e a Escola EB2,3 D. Jodo Il estdo munidas
de um sistema de Gestéo Integrada para a Administragdo Escolar (GIAE), que opera
nos servicos oferecidos pelos dois estabelecimentos de ensino.

Para terem acesso a este servico, os utentes tém de estar obrigatoriamente munidos de
um cartdo eletronico que permite ao utente ser identificado como membro da
comunidade escolar, bem como o acesso a varios médulos, nomeadamente: portaria,
bufete, papelaria, reprografia, refeitorio, quiosque, Servicos Administrativos.

2.2 A atribuicdo do cartdo eletronico é feita, tendo em consideracdo que existem trés
quatro tipos de utentes: alunos; funcionarios (docentes e ndo docentes) e-, colaboradores
(fornecedores e outras pessoas que regularmente acedem ao edificio e servigos da
Escola) e terceiros.

2.3. O cartdo electrdnico constitui-se como meio de identificacdo do portador, enquanto
elemento da Escola.

3 - Condicdes de aquisicao e utilizacéo do cartao eletronico

3.1. O primeiro cartdo eletronico é fornecido gratuitamente aos utentes de cada
estabelecimento de ensino.

3.2. Caso se verifique a perda ou roubo do cartdo eletrénico, deve o seu proprietario
comunicar de imediato tal facto aos Servigos Administrativos.

3.3. O extravio ou a deterioragdo do cartdo eletronico (foto ndo visivel, nome, ou
numero ndo legivel ou banda aproximacéo danificada) obriga & sua substituicdo, por
outro definitivo, devendo o utente dirigir-se aos Servigos Administrativos e proceder ao
pagamento cinco euros.

3.4. Enquanto néo estiver disponibilizado o cartdo definitivo, serd fornecido ao utente

um cartdo temporario, o qual devera ser devolvido, em bom estado de conservacéo,
aquando da entrega do cartdo definitivo.
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3.5. Caso um aluno se apresente na Escola sem o seu cartdo eletrénico, deve o mesmo
ser imediatamente identificado pelo funcionario que detectou tal situacdo e, logo que
possivel, ser conduzido aos Servigos Administrativos que atuard em conformidade.

3.6. Em caso de esquecimento do cartdo, o aluno deverd dirigir-se aos Servigos
Administrativos e solicitar o empréstimo de um cartdo temporario por um periodo de 24
horas;

3.7. Em situacgdes de reincidéncia de esquecimento — 3 esquecimentos - do cartdo, serd
comunicado ao Encarregado de Educacdo o facto e feita a participacdo da ocorréncia ao
Diretor de Turma, podendo o aluno ser alvo de aplicacdo de medida disciplinar.

3.8. A utilizacdo do cartdo eletrénico apenas podera ser feita pelo respectivo titular.

3.9. O cartéo é pessoal e intransmissivel, recorrendo o aluno em processo disciplinar em
caso de fraude ou tentativa de fraude.

3.10. Sempre que o cartdo eletrénico de um utente que cessou fungdes ou deixou de
frequentar a Escola apresentar saldo, o seu titular poderad solicitar a devolucdo da
guantia em causa, no prazo maximo de um més, apos a data de inicio de tal situacéo.
O nédo cumprimento deste prazo implica a transferéncia do referido saldo para o
orcamento privativo do Agrupamento.

3.11. As entradas e saidas da Escola é obrigatdria a passagem do cartdo eletronico nos
leitores instalados nas respetivas Portarias.

3.12. O ndo cumprimento do expresso no ponto anterior inviabiliza a utilizagdo do
cartdo eletrénico nos diferentes servicos disponibilizados.

3.13. O controlo das saidas dos alunos é feito em funcdo do seu tipo de cartdo
eletrdnico:

a) Cartdo Condicionado - permite sair do recinto escolar durante a hora de almogo;

b) Cartdo Impedido - s6 pode sair do recinto escolar, no final das atividades escolares
impressas no seu horario;

c) Cartdo Livre — permite aos alunos do ensino Secundario sair do recinto escolar
durante os intervalos e hora de almoco.

3.14. Poderdo ser registadas autorizacGes pontuais de saida para alunos, desde que
devidamente autorizados para o efeito e de acordo com o estabelecido no estatuto do
aluno.

3.15. Sempre que seja detectada uma situacdo de incumprimento do estipulado no ponto

3.11 ou 3.13 e ndo devidamente justificada, o titular do cartdo podera ser passivel de
procedimento disciplinar.
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3.16. O acesso de outros utentes (encarregados de educacdo, ex-alunos, agentes
comerciais e outros), é autorizado na Portaria, procedendo-se ao registo de entrada, com
base no documento de identificacdo apresentado para o efeito, sendo-lhes entregue um
impresso a devolver, na Portaria, no final da visita.

3.17. A qualquer momento, os dados referentes aos movimentos efetuados com o cartéo
eletronico, poderdo ser consultados no quiosque ou ONLINE (www.
giae.agrupamentosabandeira.pt).

3.18. Todas as operacOes financeiras serdo processadas, através da utilizacdo do cartdo
electronico ndo sendo, por isso, necessario 0 uso de numerario.

3.19. As operag6es envolvendo dinheiro funcionam atraves de um carregamento em
numeréario, efectuado na Papelaria, dentro do horario normal de funcionamento da
mesma.

3.20. Cada utente sera sempre o responsavel por todos os movimentos realizados com o
seu cartdo eletrénico, desde que ndo tenha informado os Servicos Administrativos de
qualquer anomalia ocorrida com 0 mesmo.

3.21. Todos os dados e informacgdo com registo no cartdo eletrénico de cada utente séo
para uso, Unica e exclusivamente, dos servigos do Agrupamento.

3.22. O cartdo eletronico é valido enquanto durar a permanéncia na Escola do seu
utente.

3.23. Para efeitos fiscais, sempre que solicitado, no final do ano civil, serd entregue ao
titular do cartdo eletrénico ou ao encarregado de educacdo o extracto do movimento
efectuado.

3.24. Sdo permitidas anulacdes de refeicdes previamente adquiridas com pelo menos um
dia de antecedéncia.

3.25. A aquisicdo de refeicOes é realizada nos quiosques ou ONLINE, por todos os
utentes e pelo preco estabelecido pelo Ministério da Educacédo, na véspera da refeigdo
pretendida, até as 19h (embora possa fazé-lo com duas semanas de antecedéncia), ou no
préprio dia, impreterivelmente, até as 10h 30min, acrescido da taxa adicional em vigor e
condicionado ao numero de refei¢des disponiveis.

3.26. Em nenhuma circunstancia sera permitida a venda de refeicGes para além do
periodo atrds mencionado, dando cumprimento ao estipulado na lei vigente.

3.27. O horério, dos Servi¢cos Administrativos, estipulado para resolver problemas com
os cartdes é igual ao do seu periodo normal de funcionamento.
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4 - Disposicoes Finais

4.1. Os casos ndo previstos no presente regulamento e as davidas resultantes da sua
aplicacdo serdo resolvidos pelos 6rgdos de administracdo e gestdo da escola, na
sequéncia da analise das situacfes em concreto e no respeito pelas competéncias
previstas na lei e no presente Regulamento.

4.2. As disposicOes previstas no presente Regulamento devem, com respeito pelo
estabelecido no regulamento interno, respeitar os regulamentos especificos existentes.

4.3. As alteracdes ao presente Regulamento, resultantes exclusivamente da revogacgéo
de quaisquer das suas disposicdes, na sequéncia de alteracfes legislativas e ou
regulamentares, serdo introduzidas pela Direcdo, sendo objeto de ratificacdo na primeira
reunido do Conselho Pedagdagico.
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